宁波市行政服务保障中心招聘编外工作人员公告
经宁波市政务服务办公室同意，其下属事业单位宁波市公共资源交易中心决定面向社会公开招聘编外工作人员2名。现就有关事项公告如下：

招聘单位简介

宁波市公共资源交易中心（市行政服务保障中心）为宁波市政务服务办公室所属公益一类事业单位，机构规格为正处级，挂宁波市行政服务保障中心牌子。主要职能是承担市公共资源交易平台运行服务保障和开评标区现场管理工作；协调做好市行政服务中心日常运行保障工作。承担工程建设项目招投标、国有建设用地使用权和矿业权出让、国有产权交易、排污权和用能权交易等市公共资源交易目录内的项目进场交易服务和见证工作。协助做好市重大项目审批代办服务的管理指导协调工作和市本级企业投资项目的审批代办服务；承担市公共资源电子交易系统、网上中介超市的建设运行管理和市政务服务平台信息化建设运维工作。

招聘原则和办法

招聘工作坚持公开、平等、竞争、择优原则，按照德才兼备的用人标准，采取公开报名、统一考试和择优聘用的办法进行，通过笔试、面试、审核等程序面向社会公开招聘编外工作人员。

招聘对象基本条件

（一）遵守中华人民共和国宪法、法律和法规；

（二）遵守纪律、品行端正，具备良好的职业素质；

（三）具有招聘岗位所需的学历要求；

（四）要求招聘对象形象好、气质佳，亲和力强，语言表达和沟通协调能力强。

（五）具有适应岗位要求的身体条件；

（六）具备岗位所需的其他条件。

四、招聘岗位、人数、专业、学历和范围及资格条件

	招聘

岗位
	招聘人数
	岗位职责
	招聘专业及

学历（学位）要求
	招聘

范围
	其他资

格条件

	导服
	2
	从事导引咨询、接待讲解等工作
	大学本科及以上学历 
	宁波大市户籍
	女性，年龄35周岁以下，身高1.60-1.75米


注：学历、学位取得时间和年龄、工作经历的计算截止时间均为公告发布之日。应聘人员属于国（境）外留学回国（境）人员的，资格复审时须提供教育部中国留学服务中心出具的国（境）外学历认证书。
五、招聘办法和步骤  

（一）报名与资格初审
1.报名时间：2021年3月5日至3月10日24时。

2.报名办法：本次报名采用网上报名方式。应聘人员下载并填好《报名表》（详见附件），通过邮箱发送报名表、本人简历、身份证、学历（学位）证书（国境外留学回国境人员凭教育部中国留学服务中心出具的国境外学历学位认证书或国境外院校学籍证明）、近期免冠1寸彩照1张等材料的扫描件；材料打包压缩后以“应聘岗位+姓名”命名，发送至1091634867@qq.com。

3.资格初审。招聘单位对报考人员最后选定的报考岗位进行资格初审。应聘人员提供的个人信息必须真实有效，提供信息不全或与报考资格条件不相符者，不能通过报名资格初审。

考试

1.资格复审

笔试前，招聘单位将对通过资格初审的应聘人员进行现场资格复审。招聘单位将采用短信方式通知本人，请考生保持通讯畅通，接到通知的考生须准时参加资格复审。资格复审时间为2021年3月14日8:30，地点：宁波市宁穿路1901号市行政服务中心554会议室。复审时须携带：填好的《报名表》，本人身份证、户口簿、学历（学位）证书（属于国外、港澳留学归来人员须凭教育部中国留学中心出具的国境外学历认证书）原件及复印件。有相关工作经历的，须提供《劳动合同》及所在单位证明。证件不全或提供的证件与报考资格条件不相符者，不能通过资格复审。未按规定时间参加资格复审的，视作放弃。

通过资格复审的考生将被当场告知，并在现场等待参加笔试。笔试内容为招聘岗位应知应会知识和必须具备的专业知识。
2.笔试

笔试时间定为2021年3月14日09:10-10:10，考试地点现场通知。

笔试后，根据笔试成绩从高分到低分按1∶5比例确定面试对象（不足比例的按实际人数进入面试）。面试人员名单将于2021年3月14日11:00前以电话方式通知本人，请考生保持通讯畅通，接到通知的考生须准时参加面试，未按规定时间和地点参加面试者视作放弃。

3.面试

面试时间：2021年3月14日11:10，地点：宁波市宁穿路1901号市行政服务中心551会议室。

面试主要是通过现场解说、提问解答等方式对面试人选的口头表达能力、应变能力和言行举止等进行综合评定，择优确定拟录用人员。

审核和录用
审核

1.审核

拟录用人员在接到电话通知后，按要求时间到指定地点参加体检。体验不合格者将被淘汰，并在面试合格人员中，按考试总成绩从高分到低分依次递补。

招聘单位将对拟录用人员的档案进行审核，审核不合格者将被淘汰，并在面试合格人员中，按考试总成绩从高分到低分依次递补，递补人员也据此程序审核。

2.录用

根据面试及审核情况，研究确定录用人员。在报经主管部门同意后，录用人员名单将在宁波市网上行政服务中心（www.nbxzfw.gov.cn）“中心公告”栏上公示5个工作日。公示期满后无异议，办理相关手续并签订聘用合同。

本次公开招聘咨询电话：87187171；监督电话：87187166。

附件:《宁波市公共资源交易中心公开招聘编外工作人员报名表》

                       

宁波市公共资源交易中心   
2021年3月4日     
附件：

宁波市公共资源交易中心

公开招聘编外工作人员报名表
报考岗位：                              

	姓 名
	
	身份

证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	免冠

一寸彩照

	户口

所在地
	
	民族
	
	性别
	
	政治

面貌
	
	

	学历
	
	毕业时间
	
	

	毕业院校
	
	所学专业

及学位
	

	参加工作时间
	
	健康

状况
	
	身高
	
	专业技术职称
	

	现工作

单位
	
	从事工作

及职务
	

	资格证书
	
	有何特长
	

	联系地址
	
	联系电话
	

	E-mail
	
	邮  编
	

	个

人

简

历
	（可另附材料）


	本人声明：上述填写内容真实完整。如有不实，本人愿承担一切法律责任。

              申请人（签名）：                            年   月   日

	报考单位审核意见
	（盖章）

                                            年  月  日




